ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL AL

COMUNEI TURDAS

HOTARAREA Nr. 33/2015
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al Primarului comunei Turdas

Consiliul Local al comunei Turdas, judetul Hunedoara;

Examinand expunerea de motive a Primarului comunei Turdas, prin
care propune Consiliului  Local al comunei Turdas, aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Turdas.

Avand in vedere:
referatul secretarului comunei Turdas, inregistrat sub nr. 968/4/23.09.2015
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului
de specialitate al primarului comunei Turdas;
raportul comisiei de specialitate al Consiliului local Turdas;

In conformitate cu prevederile Legii nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
ale art. 40 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, ale Legii nr. 7/2004, privind Codul de conduita a
functionarilor publici, republicaté, ale Legii nr. 477/2004, privind Codul de
conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale art. 36 alin.(1) si alin.(2) din
Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu
modificérile si completarile ulterioare si potrivit prevederilor art. 45 alin. (1)
din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare; ale Legii nr. 24/2000
privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.
672/2002 privind auditul public intern;

In temeiul art. 36, alin. (2) litera ,,a”, ale alin. (3) litera ,,b”, ale art.
45, alin. (1) st ale art. 115, alin. (1), litera ,,b” din Legea nr.
215/2001 privind administratia publica locala, republicatad, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HOTARASTE:



Art. 1 Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al primarului comunei Turdas, conform anexei nr.
1, care face parte integranta din prezenta hotéarare.

Art. 2 Prezentul Regulament de organizare si functionare va fi adus
la cunostinta, sub semndatura functionarilor publici si personalului
contractual din aparatul de specialitate al primarului comunei Turdas.

Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se insarcineaza
secretarul comunel Turdas.

Art. 4. Prezenta hotdrire se comunica: Institugiei Prefectului judetului
Hunedoara, Primarului comunei Turdas, compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Turdas.

Turdas, la 08 octombrie 2015

Contrasemneaza,
Secretar,
Lihoaca Melanea

P ~ - \‘————--‘- . . .
Hotaréarea a fost adoptata astfel: ./2. voturi pentru, .- abtineri, £- voturi
impotriva




ANEXA nr. 1 la HCL NR. 33/2015

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI TURDAS



CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al primarului este elaborat pe baza prevederilor Legii administratiei
publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare
si a altor acte normative in vigoare.

Art.2. In calitate de autoritate executiva a administratiei publice locale,
primarul comunei beneficiaza, potrivit legii, de un aparat de specialitate care
asigurd indeplinirea atributilor ce-i revin in respectarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale cetatenilor prevazute in Constitutie, precum si punerea in aplicare
a legilor, a celorlalte acte normative si a hotararilor consiliului local.

Art.3. Aparatul de specialitate al primaruluj asigurd, totodatd, functionarea
consiliului local, a institutiilor publice si a serviciilor comunitare de utilitate
publica, este in slujba comunitatii locale si deserveste interesele acesteia.

Personalul din aparatul de specialitate al primarului isi desfasoara activitatea
in ,primérie”, structura functionald cu activitate permanenta care asigura
solutionarea problemelor curente ale colectivitatii locale.

Art.4. fnﬂingarea si organizarea aparatului de specialitate al primarului este,
potrivit legii, de competenta consiliului local care aprobd organigrama si statul de
functiuni al acestuia.

Numirea, eliberarea din functie si sanctionarea disciplinara a personalului din
aparatul de specialitate se fac de catre primar, prin dispozitie.

Art.5. Functionarea aparatului de specialitate se asigura de catre primar, care
exercita controlul si coordonarea intregii activitati a aparatului stabilitd potrivit
prezentului regulament.

Coordonarea activitatii unor compartimente din aparatul de specialitate poate
fi delegata viceprimarului sau secretarului comunel, prin dispozitia primarului.

Art.6. Aparatul de specialitate are in componentd functii publice de
conducere, functii publice de executie si personal contractual.

Personalul care indeplineste functii publice se bucura de stabilitate si 1i sunt
aplicabile prevederile Statutului functionarului public.

Art.7. Raporturile de munca, programul de lucru si obligatiile privind
respectarea normelor si a disciplinei muncii se stabilesc, potrivit Codului muncii,
prin Regulament intern aprobat prin dispozitia primarului.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA APARATULUI DE SPECIALITATE

Art.8. Aparatul de specialitate al primarului este organizat, potrivit
organigramei, pe compartimente in functie de specificul activitatii pe care o
realizeazd in conformitate cu prezentul regulament.

Art.9. Compartimentele din componenta aparatului de specialitate al
primarului, denumite in cele ce urmeaza ,,compartimente de specialitate” sunt
urmatoarele :

Compartiment buget - contabilitate
Compartimentul urbanism, constructii



OmmoO

Compartimentul agricol

Compartimentul stare civila

Comapartimentul de autoritate tutelara sl asistentd sociala
Serviciul public de politie locala

Comapartiment administrative si transport.

Art. 10. Compartimentele de specialitate isi desfasoara activitatea cu
respectarea principiilor legalitatii, transparentei si al autonomiei locale si
promoveaza relatii de colaborare functionald intre ele, precum si relatii de
subordonare fata de autorititile administratiei publice locale si judetene si fata de
alte institutii publice ierarhic superioare, in conditiile legii.

CAPITOLUL 111
ATRIBUTIHILE COMPARTIMENTELOR DE SPECIALITATE
A. BIROUL BUGET - CONTABILITATE

Art. 11. Compartiment Buget — Contabilitate este compartimentul de
specialitate care asigurd elaborarea, fundamentare si executarea bugetului local,
realizarea veniturilor proprii si a cheltuielilor planificate, evidenta bunurilor si a
valorilor materiale si banesti, aplicarea si respectarea legislatiei financiar —
contabile.

In acest sens, indeplineste urmatoarele atributij principale:

- participd la elaborarea proiectului bugetului local si a proiectului de buget
pentru activitatile extrabugetare, precum si a propunerilor de rectificare a acestor
bugete, cu respectarea termenilor si a cerintelor legale de fundamentare S
publicitate si asigurd defalcarea acestora pe surse de venituri si categorii de
cheltuieli.

- asigurd intocmirea rapoartelor care stau la baza fundamentari; proiectelor
de buget ce urmeazi sa fie prezentate de catre primar spre dezbatere si aprobare
consiliului local ;

- Intocmeste proiectul de hotarare si documentatia de fundamentare pentru
aprobarea de catre consiliul local a impozitelor si taxelor locale pentru fiecare an
financiar, cu respectarea prevederilor Codului fiscal si a legislatiei privind
finantele publice locale :

- stabileste debitele pentru fiecare contribuabil, persoana fizica si juridica,
potrivit cuantumului impozitelor si taxelor stabilite de consiliul local,;

- urmdreste depunerea in termen a declaratiilor de impunere de citre
contribuabilii persoane juridice si stabilirea debitelor pentru intreaga materie
impozabila;

- efectueaza operatiunile de debitare in registrul rol unic si in registrele de
evidenta a veniturilor, intocmirea instiintarilor de platd si inménarea acestora
contribuabililor ;

- primeste, analizeaza si solutioneaza contestatiile referitoare la stabilirea
iImpozitelor si taxelor locale si face propuneri pentru acordarea facilitatilor si
scutirilor fiscale prevazute de hotararea consiliului local :




- efectueaza actiuni de verificare a modului in care s-a facut declararea
materiei impozabile, constatd eventualele sustrageri de la impunere i aplica
masurile prevazute de lege ;

- intocmeste si conduce matricola de cladiri, terenuri si mijloace de transport
apartinand contribuabililor, raspunde de intocmirea si gestionarea dosarelor fiscale
ale acestora;

- conduce evidenta veniturilor bugetare din impozite si taxe locale, sume
defalcate din bugetul de stat si din alte surse locale;

- asigura incasarea impozitelor si taxelor de la populatie si de la persoanele
juridice, depunerea sumelor incasate de la Trezorerie si operarea in extrasul de rol a
incasarilor;

- calculeaza si incaseaza majorarile si penalizarile de intarziere, aplica
masurile de executare silitd si intocmeste actele de insolvabilitate prevazute de
lepe:
deschide credite pe baza si in limitele stabilite de bugetul local si le depun la
Trezorerie in vederea efectuarii platilor in limita plafoanelor aprobate ;

- intocmeste propunerile de virari de credite bugetare intre subdiviziunile
clasificatiei bugetare, conform legislatiei financiare;

- prezintd primarului propuneri pentru instituirea taxelor speciale, utilizarea
fondului de rulment, finantarea institutiilor si serviciilor publice de interes local,
precum si angajarea de mprumuturi pe termen scurt pentru acoperirea finantarii
unor lucrari de investitii;

- asigurd administrarea resurselor financiare pe parcursul executiei bugetare
in conditii de eficienta si cu respectarea legislatiei financiare;

- organizeaza si tine la zi contabilitatea institutiei, intocmind si prezentand la
termen bilantul contabil si darile de seama periodice privind conturile de executie
bugetare;

- asigurd deschiderea finantarii pentru lucrarile de investitii aprobate, verifica
devizele de lucriri si asigurd plata acestora, urmarind incadrarea cheltuielilor in
prevederile bugetare alocate;

- asigurd evidenta permanentd a cheltuielilor prevdzute in bugetul local si
decontarea acestora, precum si inregistrarea in registrul partizi de cheltuieli pe
capitole, subcapitole si aliniate;

- urmdreste efectuarea platii cheltuielilor datorate tuturor beneficiarilor prin
mijloace de plata legale;

- intocmeste notele justificative pentru solicitarea si obtinerea sumelor
defalcate si le depune spre aprobare la autoritatile competente;

- participa la intocmirea documentatiei pentru efectuarea licitatiilor publice
in vederea achizitionarii de bunuri si servicii, concesionarea, inchirierea sau
instriinarea de bunuri apartindnd domeniului public sau privat al comunei, precum
si la negocierea si intocmirea contractelor corespunzatoare;

- tine evidenta contractelor si asigura efectuarea platilor pentru achizitionarea
de bunuri si prestarile de servicii, precum si Incasarea sumelor stabilite pentru
concesionarea, incheierea sau vanzarea de bunuri;




- raspunde de pistrarea si integritatea valorilor banesti pe care le gestioneaza,
precum si de respectarea reglementarilor privind operatiunile de casa;

- elibereazi persoanelor fizice si juridice actele prevazute de lege care atesta
situatia lor fiscald;

- intocmeste rapoartele lunare, trimestriale si anuale privind executia
bugetara, conturile de debit, incasarile din impozite si taxe, precum si situatiile
operative privind incasarile si cheltuielile efectuate;

- tine evidenta bunurilor apartindnd domeniului privat al comunei si asigura
buna gestionare a bunurilor de inventar, din dotarea primariei si a institutiilor
publice subordonate, organizand verificarea anuala, conform cerintelor locale, a
listelor de inventar;

- propune masuri pentru gestionarea corespunzatoare a acestor bunuri,
precum si de casare a celor care au indeplinit normele legale de scoatere din uz ;

- constituie garantii pentru personalul care gestioneaza mijloace materiale si
banesti;

- intocmeste fisele de pontaj si statele de plata pentru personalul din aparatul
de specialitate, calculeaza drepturile banesti ce revin acestora, precum si impozitul
pe salarii si contributiile la bugetul asigurarilor de stat;

- intocmeste documentatia necesara pentru autorizarea persoanelor fizice si a
asociatiilor familiare, conform Legii nr.300/2004 pe care le depune de autoritatea
financiard judeteand pentru eliberarea actelor de functionare; urmareste
functionarea acestora si incasarea sumelor ce le datoreazd bugetului local;

- intocmeste situatiile statistice prevazute de lege pentru activitatea financiar
— contabila;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau sarcini stabilite de

consiliul local ori primar.

B. COMPARTIMENTUL URBANISM — CONSTRUCTII

Art.12. Compartimentul urbanism — constructii este structura functionala
care asigura aplicarea legislatiei din domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului
si a disciplinei in constructii, elaborarea Planului de amenajare a teritoriului
comunei, Planului Urbanistic General, a planurilor urbanistice zonale si de detaliu
si actioneaza pentru respectarea lor, verificd documentatiile pentru eliberarea
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de constructii, controleaza modul in care
sunt respectate documentatiile de urbanism si disciplind in constructii, urmareste
intocmirea documentatiilor tehnice pentru investitiile proprii, executarea, receptia
si punerea lor in functiune, indeplinind, in acest sens, urmatoarele atributii
principale:

- raspunde de aplicarea legislatiei din domeniul amenajarii teritoriului,
urbanismului, investitiilor si constructiilor si asigura consultanta consiliului local si
primarului in acest sens;

- organizeazid elaborarea si fundamentarea Planului de amenajare a
teritoriului comunei, Planul Urbanistic General si a Planurilor Urbanistice Zonale si
de detaliu, asigurand cunoasterea acestora de catre comunitatea locala, aplicarea si
respectarea lor;




- urmareste actualizarea documentatiilor de urbanism 1in corelare cu
dezvoltarea economico — sociald a comunet;

- verifica documentatiile si intocmeste certificatele de urbanism si
autorizatiile de constructie care urmeaza sa fie emise de catre primar, asigurand
conformitatea lor cu normele legale si documentatiile de urbanism;

- intocmeste avizele cerute de lege pentru unele acte de urbanism, pe baza
documentatiilor prezentate si verificate de legalitate;

- tine evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de constructie, in
registrele speciale deschise in acest sens;

- participa la amplasarea oricarei constructii, asigurdnd stabilirea acestuia cu
respectarea normelor legale, a documentatiilor de urbanism si a autorizatiei de
constructie;

- controleazd modul in care sunt respectate normele legale, actele de
urbanism, documentatiile tehnice si disciplina in constructii, pe intreaga perioada
de executie a lucrarilor, luand, acolo unde este cazul, mésurile prevazute de lege;

- participd la intocmirea proiectelor de hotarari ale consiliului local si a
documentatiilor de fundamentare, in probleme care privesc amenajarea teritoriului,
urbanismul, disciplina in constructii si realizarea investitiilor si lucrarilor publice;

- intocmeste si tine la zi Banca de date urbane referitoare la populatie,
constructii, retele tehnico — edilitare, educatie si sanatatea publica,

- participa la fundamentarea si elaborarea planului de investitii, reparatii si
intretinere a unor obiective de utilitate publica finantate din bugetul local si
urmareste realizarea lor;

- urmareste realizarea documentatiilor tehnice si obtinerea avizelor necesare
pentru realizarea investitiilor si a celorlalte lucrari publice;

- verifica situatiile de lucrdri, confruntandu-le cu devizul general sau devizul
— oferta si intocmeste actele necesare pentru plata prestatiilor;

- pastreaza Cartea tehnica a constructiilor;

Art.13. Compartimentul Managementul proiectelor comunitare, este
structura operationala prin care se asigura fundamentarea, proiectarea si
implementarea unor proiecte comunitare, indeplinind in acest sens urmatoarele
atributii principale:

- studiaza posibilittile de finantare a unor proiecte comunitare in teritoriul
administrativ al comunei, tinand cont de oportunitatile oferite de fondurile destinate
dezvoltarii rurale;

- prezintd, in functie de ofertele existente, propuneri de realizare a unor
proiecte comunitare in domenii care asigura dezvoltarea durabild a comunei si, in
special, proiecte care privesc modernizarea infrastructurii, (drumuri, alimentarii cu
apd, canalizarea si salubrizarea satelor), precum si dezvoltarea agriculturii si a mici
productil etc.;

- asigurd intocmirea proiectelor cu respectarea standardelor cerute de
reglementirile comunitare si depunerea lor la autoritatile competente spre aprobare;

- urmareste desfasurarea procesului de aprobare a proiectelor, asigurand
legatura intre autoritdtile competente de aprobare si autoritdtile publice locale;



- asigurd derularea corespunzatoare a tuturor actiunilor de implementare a
proiectelor comunitare.

Art.14. In functie de proiectele aprobate pentru a fi proiectate si
implementate, primarul comunei va stabilii compartimentului, prin dispozitie,
sarcini concrete pentru realizarea flecarui proiect.

Art.15. Asigurd aplicarea si respectarea legislatiei referitoare la protectia
mediului, luand masuri pentru prevenirea, limitarea efectelor si inlaturarea poluarii
prin emisii de noxe peste limitele admise de lege, deverséri de substante nocive si
periculoase in cursurile apelor locale si pe sol, depozitarea deseurilor de orice fel in
locuri publice si neautorizate, indeplinind, in acest sens, urmatoarele atributii
principale:

- exercitd monitorizarea si controlul modului in care persoanele fizice si
juridice respectd normele de protectie a mediului si mésurile stabilite in acest sens
de consiliul local si primarul comunel;

- desfisoard o activitate permanentd de informare si cunoastere de catre
comunitatea locald a reglementarilor privind prevenirea poludrii si protectiei
mediului si a starii de sanatate a populatier;

- efectueaza controale si participa alaturi de autoritatile competente la
cercetarea, constatarea si sanctionarea celor care incalcd normele de protectia
mediului, salubritatea localitatilor, gestionarea, transportul si depozitarea deseurilor
de orice fel;

- supravegheaza locurile devenite puncte critice, in care au fost depozitate
ilegal deseuri industriale ori menajere sau care pot devenii astfel de depozite,
pentru evitarea unor astfel de situatii;

- controleaza periodic starea cursurilor de ape, in special in portiunile in care
traverseaza localititile, pentru evitarea poludrii lor prin aruncarea in albil sau pe
malurile acestora a rezidurilor menajere sau gospodaresti ori a resturilor vegetale,
precum si deversarea de ape uzate sau substante periculoase;

- colaboreaza cu autoritatea judetend de mediu pentru aplicarea unor masuri
comune de prevenire a poluarii si de protectie a mediului pe raza comuneli, vizand
in special activitatea marilor agenti economici;

- asigurd impreund cu compartimentul de urbanism aplicarea legislatiei cu
privire la protejarea terenurilor amenajate ca parcuri, spatii verzi si zone de
agrement;

- indeplineste si alte atributii sau sarcini stabilite de lege sau de consiliul
local ori primarul comunel.

C.COMPARTIMENTUL AGRICOL
Art. 16. Compartimentul agricol asigurd aplicarea legislatiei referitoare la
evidenta gospodariilor populatiei, a terenurilor agricole si silvice, precum si a
animalelor detinute de acestea, organizand si participdnd la intocmirea i
completarea acestor evidente si la organizarea actiunilor realizate in acest scop,
indeplinind, in principal, urmatoarele atributii:



- participd la sedintele Comisiei locale de fond funciar, la pregatirea acestora
si solutionarea cererilor si plangerilor cetatenilor legate de aplicarea legilor
proprietatii;

- raspunde de intocmirea, completarea si conducerea la zi a Registrului
agricol, potrivit O.G. nr.28/2008, privind registrul agricol;

- inregistreaza, pe baza declaratiilor proprietarilor de teren si a crescatorilor
de animale, modificarile intervenite in datele inscrise in registrul agricol la
termenele prevazute;

- participa la efectuarea recensamantului animalelor, la intocmirea situatiilor
referitoare la datele rezultate din aceastd actiune si asigura inregistrarea lor in
registrul agricol;

- organizeazi executarea lucrdrilor de intretinere si ameliorare a pajistilor
naturale aflate in proprietatea comunei, la receptia acestora si intocmirea
contractelor de pasunat cu crescatorii de animale;

- asigura evidenta mijloacelor de transport mecanice si hipo existente pe raza
comunel;

- participd la intocmirea documentatiilor pentru stimularea producatorilor
agricoli;

- sprijind producatorii in organizarea asociatiilor cu caracter agricol;

- tine evidenta dosarelor Intocmite pentru aplicarea Legii nr.18/1991 privind
fondul funciar si a celorlalte legi ale proprietatii;

- controleaza in teren veridicitatea declaratiilor facute de persoanele fizice si
juridice pentru inscrierea in registrul agricol a datelor cerute de normele legale;

- intocmeste dari de seama si situatii statistice cu date rezultate din registrul
agricol pe care le transmite la termen autorititilor competente;

- intocmeste documentatia necesard pentru eliberarea atestatului de
producator agricol persoanelor indreptatite, tine evidenta acestora, verifica periodic
existenta suprafetelor cultivate si a productiilor obtinute;

- intocmeste si asigurd eliberarea, la cererea locuitorilor, a adeverintelor si
certificatelor care atestd date si situatii rezultate din registrul agricol;

- conduce registrul de evidenta a taxelor extrajudiciare de timbru incasate;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau dispuse de consiliul local
ori de primar.

D.COMPARTIMENTUL STARE CIVILA

Art. 17. Compartimentul stare civila este structura functionald care asigura
exercitarea de cdtre primar a obligatiilor si raspundere ce-i revin in calitate de
reprezentant al statului ca ofiter de stare civila, indeplinind, in principal,
urmatoarele atributii:

- Inregistreaza actele si faptele de stare civila in registrele de nasteri, casatorii
si decese si pastreazd exemplarul | al acestor registre, asigurand securitatea si
conservarea lor;

- gestioneaza, pastreazd si completeaza certificatele de stare civila si tine
evidenta lor;




- inscrie in actele de stare civila din registrul exemplar I aflat in pastrarea sa
mentiunile corespunzatoare prevazute de lege;

- intocmeste si comunicd mentiuni, pentru faptele de stare inregistrate, in
vederea inscrierii lor in registrele de stare civila aflate in pastrarea altor autoritati
publice;

- elibereaza, la cerere, extrase pentru uzul organelor de stat pe baza
inregistrarilor existente in registrele de stare civild exemplar I;

- inregistreazi corespondenta specifica activitatii in Registrul general de stare
civila;

- solutioneaza cererile adresate de persoane fizice sau juridice legate la
activitatea de stare civila si le comunica in termen raspunsul legal;

- comunica actele de identitate si livretele militare ale decedatilor la
autoritdtile competente;

- comunica lunar buletinele statistice privind actele de stare civila intocmite
la autoritatea judeteana de statisticd;

- asigura indosarierea, pastrarea si arhivarea intregii corespondente
provenitad din activitatea de stare civila;

- conduce si inregistreaza corespondenta in Registrul general de intrare —
iesire al primariei, prezintd corespondenta primarului si o distribuie persoanelor
carora le-a fost repartizata ;

- gestioneazd intreg fondul arhivistic al primériei, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 16/1996;

E. COMPARTIMENTUL DE ASISTENTA SOCIALA, AUTORITATE
TUTELARA
Art. 18. Compartimentul de asistenia sociala si autoritate tutelard este
structura functionald care asigura exercitarea de catre primar a atributiilor ce-i
revin in calitate de reprezentant al statului in asigurarea masurilor de asistenta
sociala;

- preia actele si intocmeste dosarele pentru stabilirea indemnizatiei de nastere
si a alocatiei de stat pentru noi nascuti si le inainteaza autoritdtii publice
competente;

- participa la intocmirea anchetelor sociale in cazurile specifice activitatii de
autoritate tutelara;

- primeste cererile si intocmeste dosarele pentru acordarea ajutorului social
persoanelor indreptitite potrivit Legii nr. 416/2001 si a ajutoarelor pentru incalzire;

- intocmeste dosarele si face propuneri pentru acordarea ajutorului de
urgenta;

- verifica situatia fiecarui beneficiar de ajutor social cu privire la starea sa
sociala si indeplinirea conditiilor prevazute de lege, intocmeste si calculeaza fisa
de ajutor social si recalculeaza ajutorul in functie de modificarile intervenite in
componenta familiei, situatia financiara si materiala a beneficiarilor sau majorarea
cuantumului prin hotarari ale Guvernului ;



- face propuneri de acordare, respingere, modificare, suspendare sau incetare
a platii ajutoarelor in functie de situatiile constatate si intocmeste statele de plata a
acestora,

- intocmeste si comunica rapoarte si situatii statistice autoritétilor competente
legate de acordarea ajutoarelor sociale si activitatea de autoritate tutelara;

- intocmeste dosare de internare in institutii de ocrotire a persoanelor minore
si majore, respectiv in camine de batrani, cimine spital, centre de plasament, centre
maternale etc.;

- intocmeste dosarele pentru acordarea alocatiei de sustinere a familiei
monoparentale, a alocatiei familiale complementare si a indemnizatiei pentru
cresterea copilului de pana la 2-3 ani, le comunica autoritatilor competente;

- indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau dispuse de consiliul local
ori de primar.

F. SERVICIUL DE POLITIE LOCALA

Art. 19. Serviciul de poliie locala este structura comunitara organizatd
potrivit Legii nr.155/2010 prin care se asigurd paza obiectivelor si bunurilor
institutiilor publice, a bunurilor apartinind cetatenilor comunei si protectia
acestora.

Serviciul se asigurd pe timp de noapte, in fiecare sat al comunei prin paznici
angajati ca personal contractual, retribuit din taxe extrabugetare incasate de la
cetatenii care au, potrivit legii, obligatii de paza precum si din subventii de la
bugetul local.

Activitatea serviciului este coordonata de un sef de serviciu.

Art. 20. Atributiile serviciului sunt prevazute de Legea nr. 155/2010 si HGR
nr.1332/2010.

G. COMPARTIMENTUL DE DESERVIRE SI TRANSPORT

Art. 21. Compartimentul de deservire asigura in principal ordinea si
curdtenia in sediul primariei, precum si crearea conditiilor necesare bunei
desfasurari a activitatii institutiei, indeplinind urmatoarele atributii:

- efectueaza curitenia in birouri, in spatiile conexe si in exteriorul sediului
primariei;

- asigurd igienizarea, dezinsectia si deratizarea spatiilor din incinta primariet;
organizand, in acest sens, actiuni specifice;

- asigurd procurarea materialelor igienico — sanitare necesare curateniei si
igienizarii birourilor si spatiilor conexe;

- distribuie cetatenilor la domiciliul din comuna unele instiintari, invitatii sau
corespondenta legatd de activitatea consiliului local, a primarului, viceprimarului,
secretarului si a personalului de specialitate;

- participa la arhivarea actelor provenite din activitatea consiliului local si a
primariel ;

- asigurd pastrarea corespunzatoare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din gestiunea primariei.




Art. 22, Asigurd transportul dus - intors al elevilor intre localitatea de
domiciliu a acestora si unitatile de invdtdmaént de pe raza comunei Turdas in care
acestia isi desfasoara cursurile.

- asigura transportul elevilor cu ocazia manifestarilor culturale si
competitiilor sportive organizate de scoli;

- se interzice cu desavarsire transportul simultan al elevilor si a altor
persoane care nu sunt angajati ai unitatilor de invatamant deservite de microbuzul
scolar.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art.23. Prezentul regulament se completeazd cu prevederi ale legislatiei
referitoare la organizarea si functionarea administratiei publice locale, atributiile si
competentele autoritatilor publice locale si statutul functionarilor publici.

Modificarea si completarea prezentului regulament se face prin hotardre a
consiliului local.

Art.24. Personalul care ocupa functii publice de conducere, indeplineste si
urmatoarele atributii speciale:

- coordoneazd activitatea compartimentului pe care il conduce si realizarea
atributiilor ce 1i revin din prezentul regulament, raspunde in fata primarului de
executarea acestora;

- participa la sedintele consiliului local ori de cate ori se dezbat probleme din
competenta de activitate a compartimentului;

- participa la elaborarea proiectelor de hotarari ale consiliului local si a
documentatiilor de fundamentare intocmind, totodata, rapoartele de specmlltate
prevazute de lege;

- asigurd intocmirea dosarelor prevazute in nomenclatorul actelor pentru
pastrarea si arhivarea documentelor potrivit Legii nr 16/1996, republicata;

- intocmeste fisa postului pentru personalul compartimentului, pe baza
prezentului regulament, precum si fisa de evaluare anuala a activitatii acestuia;

- face propuneri primarului de sanctionare disciplinard a personalului
compartimentului, atunci cand este cazul.

Art.25. Prezentul regulament intra in vigoare in termen de 15 zile de la
afisarea lui la sediul primariei.

Turdas, la 08 octombrie 2015
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